呼和浩特民族学院教职工请假审批表
	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	

	学 历
	
	职 称
	
	职 务
	

	所 在 单 位
	
	参加工作时间
	
	请假类型
	

	请假起止时间
	
	联系电话
	

	请假理由（相关证明材料附后）
	                本人签字：

                                 年     月     日

	所在单位意见
	                领导（签字）：                        （盖  章）

                                                   年     月     日

	主管部门或分管领导意见
	                领导（签字）：                        （盖  章）

                                                   年     月     日

	人事处意见
	                领导（签字）：                        （盖  章）

                                                   年     月     日

	分管人事处领导意见
	                领导（签字）：                

                                                   年     月     日

	学院

意见
	                领导（签字）：                

                                                   年     月     日

	销假

时间
	                本人签字：

                                                   年     月     日


注：1.“请假类型”一栏中一般填写为如“事假”、“病假”、“婚假”、“产假”等；

2.“学院意见”：按权限送相关院领导审批；

3.本表原件人事处备案，所在单位留复印件用于请假7天以内的销假，请假在7天以上的由所在单位开具到岗证明后到人事处销假。

